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盐工材〔2014〕11号

材料学院大型制备仪器设备使用管理办法
为了进一步加强学院大型制备仪器的管理，提高仪器设备的使用率和完好率，特制定如下管理办法。

1、申请使用人(培训合格人员)首先向该仪器设备的管理人提出申请，并填写使用申请单，由该设备管理人员签字同意后，方可使用。

2、申请使用人(未经培训人员或培训不合格人员)向该仪器设备的管理人提出申请，设备管理人员对申请使用人员进行操作培训，确认培训合格后，方可签字同意该申请人使用。
3、申请使用人在设备使用前应对该设备进行安全检查，检查该设备是否处于完好状态，如完好，方可开机，并填写盐城工学院《大型精密贵重仪器设备使用记录》薄。

4、申请使用人如在开机前或开机后发现仪器处于不正常工作状态，请立即按关机程序关机，并及时向该仪器管理人员如实汇报，以便及时处理。
5、申请使用人员应严格按仪器设备的操作程序操作，如未按操作程序操作而导致的仪器设备损坏或出现安全责任事故的由其本人承担。

6、申请使用人在仪器设备使用结束后，应及时清理该设备和该实验室的卫生，并关好该设备和该实验室的水、电、气源及门窗后，方可移开。

7、对未取得该仪器设备管理人员的签字认可的申请单或在使用时未填写盐城工学院《大型精密贵重仪器设备使用记录》薄的使用人员，该设备的管理人员、该实验室管理人员或实验中心有权停止其该设备的使用权。
8、大型制备仪器管理人员不得随意将该仪器设备的门锁钥匙借用给他人，更不得随意将该设备借用给未经过培训的人员或外单位人员使用。
9、仪器设备的管理人员要定期对该设备进行检查，发现问题要及时进行处理，出现故障，要及时与厂家进行联系，并进行维修和保养。
10、申请人（含学生）使用大型制备设备均需按以上程序办理使用手续，管理人员的培训工作量凭使用申请表由实验中心计算，给予补贴，工作量由申请人或申请人指导教师承担。
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附：材料学院大型制备设备一览表及使用申请单。

表一    中心大型制备仪器设备一览表

	序

号
	设 备 名  称
	品牌/型号
	管理

人员
	管理人员

联系电话

	1
	真空热压烧结炉
	ZT-25-20Y
	于方丽
	13605103730

	2
	烧结炉
	SPS-211Lx
	于方丽
	13605103730

	3
	真空热压高温烧结炉
	VYS-240/300
	杨子润
	15189202156

	4
	电化学工作站
	ZENNIUM
	温永春
	13851008673

	5
	真空光学镀膜设备
	PECVD-350
	侯海军
	13921886202

	6
	高真空磁控溅射系统
	JGP450
	侯海军
	13921886202

	7
	摩擦材料试验机
	Chase XYC-A
	刘学然
	15261997750

	
	
	
	
	


表二

材料学院大型制备仪器使用申请单
	申请人姓名

（含教师、学生）
	
	专业系

（或班级）
	
	联系方式
	

	使用设备名称
	
	使用期限
	

	申请人对设备使用方法掌握程度；
对安全、卫生、使用记录作出保证
	详细说明设备的操作要领及学习培训情况

申请人：

日期：

	仪器设备管理人员意见
	对申请人对设备使用是否掌握、是否可独立操作作出评价

管理人员：

日期：

	实验中心意见
	中心主任：

日期：


